
TERMENI DE REFERINȚĂ 

pentru  contractarea a serviciilor de machetare și design grafic 

I. CONTEXT 

Keystone Moldova în parteneriat cu UNICEF implementează Proiectul ”Capacitarea sistemului și instruire 
în tehnologii asis�ve pentru copii cu dizabilități și cerințe educaționale speciale”. Scopul Proiectului constă 
în capacitarea actorilor cheie naționali, precum și a celor din raioanele Cahul și Ungheni în asigurarea 
copiilor cu dizabilități și a celor cu cerințe educaționale speciale (CES) cu tehnologii asis�ve. 

În cadrul proiectului urmează a fi dezvoltate următoarele livrabile:  

1. Raport de analiză privind  lacunele și prioritățile viitoare în  asigurarea copiilor cu dizabilități  cu 
tehnologii asis�ve  pentru educația incluzivă, es�ma�v 40 pagini. 

2. Ghid de referință prac�c  (inclusiv în limbaj ușor de înțeles) pentru asigurarea  copiilor  cu diferite 
�puri de dizabilități cu tehnologii asis�ve, es�ma�v 40 pagini. 

În scopul diseminării rezultatelor livrabilelor menționate mai sus, IP Keystone Moldova angajează un 
designer-machetator, persoană fizică, care urmează să elaboreze machete pentru �par a două livrabile.  

II. SARCINI ȘI RESPONSABILITĂȚI 
• Dezvoltarea unui concept vizual pentru fiecare livrabilă în conformitate cu iden�tatea vizuală a 

organizației. 
• Colaborarea cu echipa de proiect pentru a înțelege obiec�vele și publicul țintă al livrabilelor. 
• Proiectarea a trei variante dis�ncte pentru coperta fiecărei livrabile, cu un s�l și o abordare unică. 
• Prezentarea variantelor echipei pentru feedback și selecție. 
• Crearea designului pentru blocul interior al livrabilelor, incluzând layout-uri pentru text, imagini și 

elemente grafice. 
• Crearea și integrarea tabelelor și graficelor necesare în ghid, asigurându-se că acestea sunt clare, 

este�ce și ușor de înțeles. 
• U�lizarea unor s�luri grafice care să se potrivească cu conceptul general al ghidului. 
• Aranjarea textelor, imaginilor și elementelor grafice în paginile ghidului, urmând structura 

aprobată. 
• Asigurarea unui aspect vizual echilibrat și profesionist. 
• Integrarea feedback-ului primit de la echipă și realizarea ajustărilor necesare pentru a sa�sface 

cerințele finale. 
• Efectuarea reviziilor tehnice pentru a corecta eventualele erori de design sau layout. 
• Pregă�rea fișierelor finale în formate corespunzătoare pentru �pografie, asigurându-se că toate 

specificațiile tehnice sunt respectate. 
• Adaptarea designului pentru versiunea digitală a ghidului. 
• Asigurarea compa�bilității cu pla�ormele online și dispozi�vele electronice. 
• Ges�onarea eficientă a �mpului pentru a respecta termenele limită stabilite pentru fiecare etapă 

a proiectului. 

  



 

III. PRODUSE AȘTEPTATE 

• Varianta machetată preliminară a produselor; 
• Macheta revizuită a produselor elaborate; 
• Varianta revizuită / finală a produselor elaborat în rezultatul redactării; 
• Macheta produsului realizat pregă�tă pentru �par. 

IV. CALIFICĂRI 

• Studii și/sau experiență relevantă în domeniul design grafic;  
• Experiență confirmată de machetare și pregă�re a materialelor pentru �par în baza unui 

portofoliu; 
• Abilități excelente de lucru în programe specifice designului și machetării – Adobe InDesign, Adobe 

Illustrator, alte relevante. 
 

V. PERIOADA DE PRESTARE A SERVICIULUI – est. luna august 2024 

Prin par�ciparea la acest concurs de sectare, candidații confirmă disponibilitatea de a presta serviciul 
în decursul lunii august 2024.  

VI. CONDIȚII DE ANGAJARE 

• Specialistul va fi angajat pentru prestarea unui serviciu singular – elaborarea designului copertei 
și machetarea a două livrabile: (1) Raport de analiză si (2) Ghid de referință prac�c. 

• Specialistul va fi remunerat per pagină machetată, inclusiv coperta. 
• Remunerarea va fi asigurată după prezentarea machetei finale pregă�te pentru �par.  

 
VII. DOCUMENTE : 
1. CV 
2. Oferta de preț per pagină machetată inclusiv numărul es�ma�v de zile necesare pentru a presta 

serviciul. 
3. Portofoliu cu produse similare. 

Documentele  vor fi prezentate online la adresa moldova@khs.org  până miercuri, 10 iulie 2024, cu 
indicarea în �tlu „Concurs selectare designer-machetator”. 

mailto:moldova@khs.org

